Приложение

к Методическим рекомендациям по обеспечению контроля за хранением, использованием и управлением имуществом граждан, находящихся под опекой или попечительством

Памятка

по порядку представления ежегодного отчета опекуна 

и образцу его заполнения 

1. Опекун ежегодно не позднее 1 февраля текущего года представляет в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год, а в случае прекращения опеки лицо, выполнявшее обязанности опекуна, представляет в орган опеки и попечительства, отчет опекуна за текущий год не позднее трех дней с момента, когда ему стало известно о прекращении опеки.

2. К отчету опекуна прилагаются:

платежные документы (копии товарных чеков, квитанции об уплате налогов, страховых сумм и другие платежные документы), подтверждающие указанные сведения, за исключением сведений о произведенных за счет средств подопечного расходах на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие бытовые нужды;

на продукты питания, предметы первой необходимости, мелкие бытовые нужды, опекуном предъявляется расписка, удостоверяющая расходы за отчетный период или в среднем за месяц, с указанием перечня, краткой характеристики, количества и стоимости товаров, работ и услуг (по продуктам питания указывается стоимость), оформленная по примерной форме, представляемой для ознакомления специалистами органа опеки и попечительства;

иные документы (см. далее в образце заполнения отчета).
3. В отчете должны быть заполнены все строки и столбцы, либо если нет информации для заполнения, то необходимо написать фразу «нет, не имеет, не получает» или ставить прочерки.

4. Платежные документы (оригиналы или копии) наклеиваются на листы формата А4 с двух сторон с указанием вида расходов (одежда, лекарственные средства, ЖКУ и т.д.).

5. Отчет может быть заполнен в электронном виде, за исключением Ф.И.О. и подписи опекуна на последней странице отчета.

6. Отчет не принимается, если:
1) В отчете содержатся помарки, ошибки, в том числе арифметические, и исправления. 
2) В отчете не в полном объеме заполнены все представленные таблицы и не указана содержащаяся информация.
3) К отчету не приложены необходимые документы. 
4) При отсутствии платежных документов, подтверждающих расходы, отсутствует расписка.
5) В отчете отсутствует личная подпись опекуна.
7. После утверждения отчета опекуна из описи имущества подопечного исключаются пришедшие в негодность вещи и вносятся соответствующие изменения в опись имущества подопечного, экземпляр которого выдается опекуну. 

8. Отчет опекуна, опись имущества подопечного хранятся в личном деле подопечного.

Внимательно изучите образец заполнения отчета и рекомендации к нему!
Не забудьте поставить свою личную подпись на последней странице отчета!
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                   _________ ______________________________

                                   (подпись) (ф.и.о., подпись руководителя

                                             органа опеки и попечительства)

                                                                  М.П.

                                        "__" _________________ 20__ г.

                                   ОТЧЕТ

              опекуна о хранении, об использовании имущества

               совершеннолетнего недееспособного гражданина

                       и управлении этим имуществом

(В случае, если вы являетесь опекуном подопечного неполный отчетный период, то указывается период с даты, с которой издан акт о назначении опекуном).
за отчетный период с "01" января 2014 г. по 31 декабря 2014 г.

Опекун Смирнов Иван Петрович_______________________________________________,

                                    (ф.и.о.)

проживающий по адресу: 361202, КБР, Терский муниципальный район,___________

 г.п. Терек, ул. Пушкина,  д. 5, кв. 25_________________________________________________________
                                  (почтовый индекс, полный адрес)

Документ, удостоверяющий личность, паспорт_________________________________

                                              (вид документа)

серия ____83 08______________ номер ___713 895_____________________________
кем и когда выдан документ ________________________________________________ 

выдан отделением УФМС России по КБР в Терском районе 09.09.2008 года_______ 

Дата рождения _18.01.1967 г.р.___ Место рождения с. Хамидие, Терского района, КБАССР_____________________________________________________________________

Телефоны: домашний 8-928-425-45-45______ рабочий ____41-8-47_______________
Место работы, должность МОУ СОШ «Лицей №1», учитель математики_____________ 
Подопечный Смирнов Сергей Иванович_________________________________________,

                (ф.и.о. совершеннолетнего недееспособного гражданина)

проживающий по адресу: 361202, КБР, Терский муниципальный район, г.п. Терек, ул. Пушкина, д. 5, кв. 25___________________________________________________
                        (почтовый индекс, полный адрес)

Опека установлена Министерством труда, занятости и социальной защиты КБР____
                         (наименование органа опеки и попечительства)

_____________________постановление от 15.08.2012 года № 50-ОП_______________

             (дата и номер акта органа опеки и попечительства)

    1. Сведения об имуществе совершеннолетнего недееспособного гражданина

    1.1. Недвижимое имущество

(Указанная ниже таблица заполняется только при наличии у подопечного прав собственности на недвижимое имущество. При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются: 

а) копии документа-основания приобретения прав собственности;

б) копии документа о государственной регистрации права на имя подопечного. 

В случае, если подопечный не является собственником перечисленных в таблице объектов, необходимо поставить прочерки в каждой графе).
	№

п/п
	Вид и наименование имущества
	Основание приобретения

<*>
	Место нахождения

(адрес)
	Площадь 
(кв.м) 

	Сведения о 
государственной 
регистрации прав 
на имущество

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Земельные участки<**>: 
1) Приусадебный земельный участок

2) Зем. участок под индив. жилищное строительство
3) Дачный земельный участок
	1) выписка из похозяйственной книги от 25.05.2001г;

2) д-р купли-продажи от 12.10.2008г;

3) св-во о праве на наследство от 25.05.2009г;
	1) КБР, Терский район, с. Хамидие, ул. Лермонтова, 7

2) КБР, Терский район, г.п. Терек, ул. Ленина, д. 5

3) КБР, г.о. Нальчик, п. Адиюх, с/т «Огородник», Сосруко, 9
	2 000 

общ. пл.

600 

300 
	1) Св-во о гос. рег. права от 10.12.2005 г., дол.собст,½доля 

2) Св-во о гос. рег. права от 15.10.2008 г., собственность

3) Св-во о гос. рег. права от 30.05.2009 г., собственность

	2
	Жилые дома: 
1) 5-комнатный жилой дом
2)

3)
	1) выписка из похозяйственной книги от 25.05.2001г;
	1) КБР, Терский район, с. Хамидие, ул. Лермонтова, 7


	150 общ. пл.


	1) Св-во о гос. рег. права от 10.12.2005 г., дол. собствен-ность, ½ доля

	3
	Квартиры: 
1) 2-комнатная квартира
2) 1-комнатная квартира
3)
	1) д-р передачи квартиры в порядке приватизации в 
собств-сть № 122 от 06.02.2007 г. 

2) д-р купли-продажи от 10.10.2010г;
	КБР, Терский район, г.п. Терек, ул. Пушкина, д. 5, кв. 25

КБР, Терский район, г.п. Терек, ул. Пушкина, д. 5, кв. 26
	55 общ. пл.

25 
	1) Св-во о гос. рег. права от 10.02.2007 г., дол. собствен-ность, ½ доля 

2) Св-во о гос. рег. права от 20.10.2010 г., собственность

	4
	Дачи: 
1) Дом (дачный земельный участок)             
2) 
3)
	св-во о праве на наследство от 25.05.2009г;
	КБР, г.о. Нальчик, п. Адиюх, с/т «Огородник», Сосруко, 9
	80
	Св-во о гос. рег. права от 30.05.2009 г., собственность

	5
	Гаражи: 
1) Гараж             
2) 
3)
	д-р купли-продажи от 10.10.2010г;
	КБР, Терский район, г.п. Терек, ул. Пушкина, д. 5, ряд 1, бокс 4
	64
	Св-во о гос. рег. права от 20.10.2010 г., собственность

	6
	Иное недвижимое имущество: 
1) Магазин, под 

аренду


2) Автозаправочная станция

3)
	д-р купли-продажи от 11.11.2010г;
св-во о праве на наследство от  15.11.2010г;
	РСО-Алания, г. Владикавказ, ул. Пожарская, д. 35

РСО-Алания, г. Владикавказ, ул. Пожарская, д. 37


	56 общ. пл.

380 
	Св-во о гос. рег. права от 15.12.2010 г., дол.собств,½доля 

Св-во о гос. рег. права от 20.12.2010 г., собственность


    --------------------------------

    <*>   Указываются   основание  приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование, приватизация и другие), а также дата и номер соответствующего

договора или акта.

    <**> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное

жилищное  строительство,  дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие

виды.

    1.2. Транспортные средства

(Указанная ниже таблица заполняется только при наличии у подопечного прав собственности на транспортное средство. При заполнении данной таблицы к отчету прикладывается копия документа-основания приобретения прав собственности. 

В случае, если подопечный не является собственником перечисленных в таблице объектов, необходимо поставить прочерки в каждой графе).

┌────┬────────────────────────┬────────────────────┬──────────────────────┐

│ N  │      Вид и марка       │     Основание      │  Место регистрации   │

│п/п │ транспортного средства │  приобретения <*>  │                      │

├────┼────────────────────────┼────────────────────┼──────────────────────┤

│ 1  │           2            │         3          │          4           │

├────┼────────────────────────┼────────────────────┼──────────────────────┤

│ 1. │Автомобили легковые:    │                    │                      │

│    │1)ГАЗ-3110              │ Д-р купли-продажи  │ г.о. Нальчик,        │

│    │2)                      │ от 15.05.05 г.     │ ГИБДД МВД по КБР     │

├────┼────────────────────────┼────────────────────┼──────────────────────┤

│ 2. │Иные транспортные       │                    │                      │

│    │средства:               │                    │                      │

│    │1) Автоприцеп СКИФ 25   │ Д-р купли-продажи  │  г.о. Нальчик,       │

│    │2)                      │ от 15.05.05 г.     │  ГИБДД МВД по КБР    │

│    │3)                      │                    │                      │

└────┴────────────────────────┴────────────────────┴──────────────────────┘

    --------------------------------

    <*>   Указываются основание приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование  и другие), а также дата и номер соответствующего договора или

акта.

    1.3. Денежные средства, находящиеся на счетах в кредитных организациях

(Указанная таблица заполняется при наличии у подопечного счета в кредитной организации, сберегательной книжки на его имя и/или договора на обслуживание в кредитной организации. При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются:

а) копии сберегательных книжек на имя подопечного, на которые поступают различные денежные средства (пенсии, пособия, алименты, компенсации за подгузники, ЕДК, доход от сдачи в найм, платежи по ренте и др.), с отметкой обо всех приходно-расходных операциях за отчетный период; или выписки из банков о «движении» по указанным счетам (т.е. с указанием всех приходно-расходных операций и остатка денежных средств на счете подопечного на конец отчетного периода (31 декабря)), на все счета, в том числе унаследованные, которая выдается кредитными организациями по запросу опекуна;

б) копии договора о вкладе с банком (выдается один экземпляр договора на руки при открытии счета). 
	N  
п/п
	Наименование и 
адрес кредитной 
  организации
	Вид и  
 валюта 
 счета  
<*>
	Дата   
открытия счета
	Номер  
 счета
	Остаток  
 на счете 
<**> (тыс.
рублей)
	Процентная
 ставка по 
  вкладам

	 1  
	       2        
	   3    
	    4     
	   5    
	    6     
	     7     

	1.
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800,

г. Терек, ул. Ленина, д.3
	депозит., руб.
	17.12.2003
	№42306811947550577902
	37,9
	7% годовых

	2.
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800,

г. Терек,

ул. Ленина, д.3
	депозит., руб.
	03.02.2011
	№42307810660330106018
	20,5
	5% годовых

	3.
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800,

г. Терек, ул. Ленина, д.3
	депозит., руб.
	15.08.2004
	№42307810660330106019
	13,87
	1% годовых

	4.
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800,

г. Терек, ул. Ленина, д.3
	депозит., руб.
	20.03.2007
	№42307.810.6.6033.0106020
	25
	5% годовых

	5.
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800,

г. Терек, ул. Ленина, д.3
	депозит., руб.
	20.03.2007
	№42307.810.6.6033.0106021
	1 000 000
	0% годовых


    --------------------------------

    <*>  Указываются  вид  счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и

другие) и валюта счета.

    <**> Остаток на счете  указывается  на  конец  отчетного  периода.  Для

счетов в  иностранной валюте остаток указывается в рублях  по  курсу  Банка

России на конец отчетного периода.

    1.4. Ценные бумаги

    1.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

(Указанная таблица заполняется при наличии у подопечного акций. При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются:

а) выписка из реестра владельцев ценных бумаг (о количестве и виде ценных бумаг) по состоянию на конец отчетного периода;

б) копии документа-основания долевого участия (учредительный договор, покупка,  мена,  дарение,  наследование  и  другие);

в) копии учредительных документов организации;  

г) иные документы (при необходимости, например выписка из ЕГРЮЛ);

В случае, если подопечный не является собственником ценных бумаг, необходимо поставить прочерки в каждой графе).
	 N  
п/п 
	 Наименование и  
 организационно- 
 правовая форма  
 организации <*>
	   Место    
 нахождения 
организации 
  (адрес)   
	Уставный 
 капитал 
<**>
 (тыс.   
 рублей) 
	    Доля     
   участия   
 (процентов) 
	Наименование 
   и дата    
 документа - 
  основания  
  долевого   
   участия   
<***>

	1
	        2        
	     3      
	    4    
	      5      
	      6      

	1
	ОАО «Газпром»             
	Россия, Москва,

117997,ГСП-76, ул.

Наметкина,16
	118 367 564
	0,000296%

70000 акций

номинальная стоимость 

5 руб./шт.
	Д-р дарения

 от 16.ОЗ.201О №3

	2
	ОАО «Сбербанк»
	Россия, Москва,

Вавилова,19
	67 760 844
	0,00000443%

1000 акций

номинальная стоимость 

3 руб./шт.
	Д-р купли-продажи от 15.ОЗ.2012 №1


    --------------------------------

    <*>   Указываются   полное  или  сокращенное  официальное  наименование

организации  и  ее  организационно-правовая  форма  (акционерное  общество,

общество  с  ограниченной  ответственностью, товарищество, производственный

кооператив и другие).

    <**> Уставный  капитал  указывается  согласно  учредительным документам

организации   по   состоянию  на  конец  отчетного  периода.  Для  уставных

капиталов,  выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в

рублях по курсу Банка России на конец отчетного периода.

    <***> Указывается  основание  долевого  участия (учредительный договор,

покупка,  мена,  дарение,  наследование  и  другие),  а  также дата и номер

соответствующего договора или акта.

    1.4.2. Иные ценные бумаги

        (Указанная таблица заполняется при наличии у подопечного иных ценных бумаг).

	 N  
п/п 
	 Вид ценной 
 бумаги <*>
	 Юридическое  
    лицо,     
 выпустившее  
ценную бумагу 
	  Номинальная  
   стоимость   
 ценной бумаги 
 (тыс. рублей) 
	Количество
  (штук)  
	    Общая    
  стоимость  
<**> (тыс. 
   рублей)   

	 1  
	     2      
	      3       
	       4       
	    5     
	      6      

	1
	Простой вексель             
	ОАО «Сбербанк»
	100
	5
	500

	2
	Облигация
	ОАО «Нефтяная компания «ЛУКОЙЛ»
	50
	7
	350

	3
	Сберегательный капитал
	ОАО «Сбербанк»
	500
	1
	500


    --------------------------------

    <*>  Указываются  все  ценные  бумаги  по  видам  (облигации, векселя и

другие), за исключением акций, указанных в подпункте 1.4.1.

    <**> Указывается  общая  стоимость  ценных бумаг данного вида исходя из

стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной

стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для  обязательств,  выраженных  в

иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на

конец отчетного периода.

    Всего  по  подпункту  1.4  общая  стоимость  ценных бумаг, включая доли

участия  в коммерческих организациях, на конец отчетного периода составляет

1703_(70000х5руб.+1000х3руб.+500000руб.+350000руб.+500000руб.) тыс. рублей

              (сумма прописью)

    2.  Сведения  о сохранности имущества совершеннолетнего недееспособного

гражданина

(Указанная таблица заполняется для всех совершеннолетних недееспособных граждан без исключения. 

В состав имущества, указываемого в настоящем разделе, включается любое движимое и недвижимое имущество, состав которого изменился, за отчетный период, с указанием оснований изменений (и реализация, и приобретение):
дома, квартиры, земельные участки и т.д.;

денежные средства (пенсия, компенсационные выплаты, ежемесячные денежные выплаты, наследство, остаток наличных денежных средств за предыдущие отчетные периоды (по отчетам и распискам за предыдущие периоды) и пр.); акции и иные ценные бумаги;

верхняя одежда, в том числе из натуральной кожи и ценных видов меха (шубы, пальто, плащи, куртки, манто, блузы, юбки, брюки, спортивные костюмы и т.д.); техника (бытовая); мебель; изделия из драгоценных металлов (золота, серебра, платины и т.д.); предметы искусства; иное имущество.

В указанную таблицу вносятся  также данные об остатках денежных средств за предыдущий отчетный период, находившихся у опекуна в наличной форме, и указанных в расписке опекуна к отчету за предыдущий отчетный период и описи имущества (изменениях к ней); а также об остатках денежных средств за текущий отчетный период.

При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются:

а) копии актов органа опеки и попечительства, разрешающих произвести действия, изменяющие состав имущества;

б) см. подпункт а) пункта 1.3. (копии сберегательных книжек на имя подопечного, на которые поступают различные денежные средства (пенсии, пособия, алименты, компенсации за подгузники, ЕДК, доход от отчуждения по договорам купли-продажи, ренты, сдачи в найм, платежи по ренте и др.), с отметкой обо всех приходно-расходных операциях за отчетный период; в соответствии с  выписками  из банков о «движении» по указанным счетам (т.е. с указанием всех приходно-расходных операций и остатка денежных средств на счете подопечного на конец отчетного периода (31 декабря), на все счета, в том числе унаследованные, которые выдаются кредитными организациями по запросу опекуна.

Сведения об изменениях в движимом и недвижимом имуществе, в результате которых извлечен доход, указываются в разделе 4 «Сведения о доходах от имущества..»).

	N п/п
	Вид имущества
	Изменение состава имущества*
	Примечание**

	1
	2
	3
	4

	1.
	Пенсия и иные выплаты, причитающиеся подопечному в качестве дохода, поступающие на счет № 42307.810.6.6033.0106019 Сбербанка РФ, фил-л 8631/0800,

г. Терек, ул. Ленина, д.3

Остаток денежных средств – 13,87 тыс. рублей.
	21.01.2014 – 12,59

17.02.2014 – 12,59

25.03.2014 – 12,59

19.04.2014 – 13,15,

20.05.2014 – 11,96,

27.06.2014 – 11,96,

17.07.2014 – 11,99

21.08.2014 – 11,99

15.09.2014 – 11,99

23.10.2014 – 12,5

27.11.2014 – 13,87

в соответствии с  выпиской из фил-ла 8631/0800 Сбербанка РФ от 20.01.2015г., по состоянию на 31.12.2014 г.
	Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 13.06.2013г. №62-ОП (разрешение на расходование денежных средств на текущее содержание подопечного)

или

(Вариант: 

Не требуется

(номинальный счет))

	2.
	Доход от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества 1-комнатной квартиры (за 2013 год – 57,9) и доход от вклада в банке (за 2014 год - 4) (всего 61,9 тыс. рублей)

счет №42306811947550577902

Сбербанка РФ, фил-л 8631/0800, 

г. Терек, ул. Ленина, д.3

Остаток – 37,9 тыс. рублей.
	08.09.2014 года - 24 тыс. рублей 
	Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 03.09.2014г. №62-ОП (разрешение на расходование денежных средств на ремонт жилого помещения по адресу: КБР, Терский район, г.п. Терек, ул. Пушкина, д. 5, кв. 25)

	3.
	Накопленные денежные средства на счете (за 2013 год - 50) и доход от вклада в банке (за 2014 год - 2,5) (всего 52,5 тыс. рублей),

счет № 42307.810.6.6033.0106018 Сбербанка РФ, фил-л 8631/0800

г. Терек, ул. Ленина, д.3 

Остаток денежных средств – 20,5 тыс. рублей.
	27.09.2014 – 32 тыс. рублей
	Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 23.09.2014г. №89-ОП (разрешение на расходование денежных средств на вышеуказанный ремонт квартиры)

	4.
	Наличные (9 тыс. рублей - остаток по расписке к отчету опекуна за 2013 г., по описи (изменению в описи) имущества).

Остаток – 0 рублей
	 9 тыс. рублей
	Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 15.11.2013г. №99-ОП (разрешение на расходование денежных средств на текущее содержание подопечного)

	5.
	Спальный гарнитур (кровать, комод, 2 тумбы).

Остаток денежных средств наличными – 10 тыс. рублей.
	Продан в связи с переездом, выручено 10 тыс. рублей.
	Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 23.12.2013г. №115-ОП (разрешение на продажу мебели)

	6.
	Телевизор, LG, 1992 год выпуска 
	Утилизирован, в связи с поломкой и техническим  устареванием
	Акт 


    --------------------------------

    <*>  Указываются  сведения  об изменении состава имущества, в том числе

даты   получения   средств   со   счета  совершеннолетнего  недееспособного

гражданина, подтвержденные соответствующими документами.

    <**> Указываются  дата  и  номер  акта  органа  опеки и попечительства,

разрешающего    произвести    действия,    изменяющие    состав   имущества

совершеннолетнего  недееспособного  гражданина,  в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации.

    3. Сведения о доходах совершеннолетнего недееспособного гражданина

(Указанная таблица заполняется для всех совершеннолетних недееспособных граждан без исключения. При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются:

а) справка о размере пенсии (трудовой, по инвалидности, по потере кормильца и пр.) и иных социальных выплат (ЕДВ), доставленной подопечному за отчетный период с указанием выплаты за каждый месяц (выдается Пенсионным фондом опекуну или запрашивается специалистом органа опеки и попечительства за отчетный период в Пенсионном фонде для выдачи их опекунам в целях подтверждениях доходов);

б) справка о размере полученных алиментов на подопечного за отчетный период с указанием выплаты за каждый месяц (выдается службой судебных приставов). Если алименты перечисляются почтовым переводом, в этом случае необходимо приложить копии квитанций почтовых переводов. Если за весь отчетный период опекун не получал алименты, необходимо предоставить справку от судебных приставов о том, что алименты вам не выплачиваются, либо имеется задолженность с указанием суммы ;

в) справка о размере ежемесячного денежной компенсации (ЕДК) расходов подопечного за услуги ЖКХ за отчетный период с указанием выплаты за каждый месяц (выдается Центрами труда, занятости и социальной защиты населения опекунам или специалистам органа опеки и попечительства для выдачи их опекунам в целях подтверждениях доходов);

г) свидетельство о праве собственности на вклады по закону или завещанию на унаследованные денежные средства;
д) иные документы, подтверждающие компенсационные или страховые выплаты и иные виды дохода подопечного (при наличии).
Если регулярные поступления денежных средств не поступили в определенный период, необходимо поставить прочерк в графе соответствующего месяца, например, в феврале 2014 года алименты не поступили и в графе под номером 2 необходимо поставить прочерк. 

Величина дохода указывается в тысячах рублей, т.е. необходимо сумму разделить на 1000 (Например, 5375 руб. 68 к.:1000 (5375,68:1000)=5,37568. 
Округляем до 2 цифры после запятой (5,38), эту сумму указываем в таблице). 

	N

п/п
	Вид дохода
	Величина дохода по месяцам года (тыс. рублей)

	1
	2
	3

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Алименты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Пенсия
	9,11
	9,11
	9,11
	9,57
	9,57
	9,57
	9,57
	9,57
	9,57
	10,08
	10,08
	10,08

	3.
	Пособия и иные социальные выплаты
	2,02
	2,02
	2,02
	2,12
	2,12
	2,12
	2,12
	2,12
	2,12
	2,12
	2,12
	2,12

	4.
	Компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение
	1,46
	1,46
	1,46
	1,46
	0,27
	0,27
	0,30
	0,30
	0,30
	0,30
	1,67
	1,67

	5.
	Единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью совершеннолетнего недееспособного гражданина, его личному имуществу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Наследуемые совершеннолетним недееспособным гражданином и подаренные ему денежные средства
	
	
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода):

1) Не имеет             

2)

3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Итого
	12,59
	12,59
	12,59
	38,15
	11,96
	11,96
	11,99
	11,99
	11,99
	12,5
	13,87
	13,87

	
	Итого
	


(Необходимо сначала сложить все доходы по каждому месяцу, затем с января по декабрь. Итоговая сумма составляет доход подопечного за отчетный период.

Например, сумма доходов подопечного за 2014 год складывается из суммы пенсионных выплат, ЕДВ, ЕДК за 2014 год и наследства – 25 тыс. рублей и составляет 176,05 тыс. рублей.)

    4.  Сведения о доходах от имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина

(Указанная таблица заполняется в том случае, если подопечный получил доход от реализации (отчуждения) имущества или сдачи имущества в аренду, доход от вкладов в банках, либо иные доходы.

При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются:

а) копии актов органа опеки и попечительства об изменении имущественного состояния;
2) копия договора отчуждения имущества подопечного (купли-продажи, ренты), договора аренды (найма), договора доверительного управления имуществом подопечного;

3) выписки из банков по счетам (копия сберегательной книжки) на имя подопечного, куда поступили (будут поступать) доход от реализации (отчуждения) недвижимого имущества, транспортных и иных механических средств, платежи по договору аренды, доверительного управления имуществом, ренте, от вкладов подопечного и т.д. о размере дохода, поступившего на расчетный счет, за отчетный период; 

4) справка из банка о размере дохода, поступившего на расчетный счет, от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях, и иные документы, подтверждающие полученный доход от ценных бумаг, или документы, подтверждающие отсутствие дохода от ценных бумаг. 

В случае, если подопечный не получает указанные виды дохода, в графе необходимо поставить прочерки).
	N п/п
	Наименование имущества
	Место

нахождения

(адрес)
	Величина дохода

(тыс. рублей)
	Наименование, номер и дата акта об изменении имущественного состояния*
	Наименование и адрес кредитной организации, расчетный счет**

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Доход от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств
	1. КБР, Терский район, г. Терек, ул. Бесланеева, д.7, кв.5

2. КБР, Терский район, г. Терек, ул. Лермонтова, д. 45
	24

1 000 000
	1. Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 23.03.2013г. №56-ОП (разрешение на заключение договора коммерческого найма).

2.Распоряжение Митрудсоцзащиты КБР  от 23.03.2014г. № 6-ОП (разрешение на отчуждение жилого дома и земельного участка).
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800, счет №42306811947550577902

г. Терек, ул. Ленина, д.3

«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800, счет №42307.810.6.6033.0106021
г. Терек, ул. Ленина, д.3

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800, счет №42307810660330106018

г. Терек, ул. Ленина, д.3
	2,5
	не требуется (проценты по вкладу)


	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800, счет №42307810660330106018

г. Терек, ул. Ленина, д.3

	
	
	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800, счет №42306811947550577902

г. Терек, ул. Ленина, д.3
	4
	не требуется (проценты по вкладу)


	«Сбербанк России»,

фил-л 8631/0800, счет №42306811947550577902

г. Терек, ул. Ленина, д.3

	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	нет
	
	

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода):

1) от продажи спального гарнитура
2)

3)
	
	10 
	
	

	5.
	Итого
	
	1000040,5
	
	


(Необходимо сложить все доходы по каждому виду дохода. Итоговая сумма составляет доход от имущества подопечного за отчетный период.

Например, сумма дохода от сдачи в аренду недвижимого имущества, равного 24 тыс. рублей, доходов от вкладов в банках (6,5), от продажи имущества (10+1 000 000), составляет 1 000 040,5 тыс. рублей.

Сумма всех доходов подопечного за 2014 год складывается из суммы дохода за 2014 год, равной 176,05 тыс. рублей, и дохода от имущества подопечного, равного 1 000 040,5 тыс. рублей, и составляет 1 000 216,55 тыс. рублей.

Полученная сумма составляет весь совокупный доход за отчетный период).

    --------------------------------

    <*>  Указываются  дата  и  номер  акта  органа  опеки и попечительства,

разрешающего   реализацию   имущества   совершеннолетнего   недееспособного

гражданина,   принятого   в   случаях,   предусмотренных  законодательством

Российской  Федерации,  а  также номер и дата договора отчуждения имущества

совершеннолетнего недееспособного гражданина.

    <**> Указываются  наименование,  адрес кредитной организации, расчетный

счет,   на   который   поступил   доход   от   имущества  совершеннолетнего

недееспособного гражданина.

    5.    Сведения    о   расходах,   произведенных   за   счет   имущества

совершеннолетнего недееспособного гражданина

(Указанная таблица заполняется для всех подопечных без исключения.
При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются:

а) платежные документы (кассовые, товарные чеки и др.) по каждому пункту таблицы. Платежные документы (оригиналы или копии) наклеиваются на листы формата А4 с двух сторон с указанием вида расходов (одежда, лекарственные средства, ЖКУ и т.д.);

б) договоры на оказание услуг по ремонту, смета;

в) расписка опекуна, удостоверяющая расходы за отчетный период или в среднем за месяц, с указанием перечня, краткой характеристики, количества и стоимости товаров, работ и услуг (по продуктам питания указывается стоимость), оформленная по примерной форме;

	N

п/п
	Вид расходов
	Сумма расходов за отчетный период

(тыс. рублей)*

	1
	2
	3

	1.
	Покупка продуктов питания за отчетный период
	60,9

	2.
	Приобретение одежды, обуви
	21

	3.
	Приобретение гигиенических средств, предметов первой необходимости
	18,96

	4.
	Покупка лекарственных средств, средств ухода
	18

	5.
	Оплата услуг жилищно-коммунального хозяйства - всего за отчетный период
	10,92

	6.
	Оплата лечения совершеннолетнего недееспособного гражданина в медицинских организациях:

1)

2)
	0

	7.
	Оплата бытовых услуг (ремонт одежды, обуви, сложной бытовой техники)
	0

	8.
	Приобретение товаров длительного пользования:

Например,
1)предметы верхней одежды длительного пользования
2)бытовая техника 

3)мебель
	0

	9.
	Ремонт жилого помещения совершеннолетнего недееспособного гражданина:

Например, 

1)на материалы (перечень товаров)

2)на работу (перечень произведенных услуг)

3)на установку окон

4)на установку дверей
	56

	10.
	Прочие расходы:

1) Подоходный налог

2) Налог на имущество

3) Земельный налог

4) Например, ж/д билеты

5)

6)
	2,7

0,6

0,2

0

	11.
	Итого
	189,28 


(Итоговая сумма складывается путем сложения итоговых сумм таблицы с п.1 по п.10, т.е. 60,9 +315+18,96+18+10,92+56+2,7+0,6+0,2=199,28)
    --------------------------------

    <*>  Указывается  стоимость приобретенных в интересах совершеннолетнего

недееспособного   гражданина  товаров,  работ  и  услуг  в  соответствии  с

платежными  и иными документами, удостоверяющими расходы за отчетный период

или  в  среднем  за  месяц. В случае отсутствия платежных и иных документов

либо   покупки   продуктов   питания   опекуном   предъявляется   расписка,

подтверждающая произведенные расходы.

    6.   Сведения   об   уплате   налогов  на  имущество  совершеннолетнего

недееспособного гражданина

(Указанная таблица заполняется для подопечных, имеющих имущество в собственности и не пользующихся налоговыми льготами при оплате налогов на данное имущество.

При заполнении данной таблицы к отчету прикладываются копии квитанций).

	 N  
п/п 
	      Вид налога      
	     Дата уплаты      
	 Наименование, номер  
  и дата платежного   
      документа       

	 1  
	          2           
	          3           
	          4           

	1.
	Подоходный налог


	15.02.2014
	квитанция №125869 от 15.02.2014

	2.
	Налог на имущество


	10.10.2014
	квитанция №936589 от 10.10.2014

	3.
	Земельный налог


	15.12.2014
	квитанция №998789 от 15.12.2014

	
	
	
	


    К   настоящему   отчету   прилагаются  копии  документов,  указанных  в

подпунктах 1.1 - 1.3, 1.4.1 и 1.4.2, пунктах 2 - 6, на __________ листах.

(Количество листов документов, прилагаемых к отчету, указывается обязательно, вместе с  листами, на которых наклеены чеки и другие платежные документы).
Опекун ________________________ _______________________________

              (подпись)               (расшифровка подписи)

"  " ______________ 20__ г.

Для определения суммы расходов, на которую опекун обязан представить платежные документы и расписку к отчету за 2014 год, требуется:

1. Сложить доход подопечного и доход от имущества подопечного за отчетный период, в результате которой получается сумма совокупного дохода.

2. Прибавить к полученному совокупному доходу за отчетный период сумму неизрасходованных за предыдущий отчетный период денежных средств, находившихся наличными у опекуна, в результате которого получается общий объем денежных средств (далее - ООДС), имевшийся у подопечного с начала отчетного периода.

3. Сложить полученные и неизрасходованные в текущем отчетном году денежные средства, в результате которого получается сумма неизрасходованного в текущем отчетном году объема денежных средств. 

При этом сумма денежных средств, оставшихся у опекуна наличными, указывается в остатке в расписке опекуна.

4. Отнять от полученного общего объема денежных средств (ООДС), имевшегося у подопечного с начала отчетного периода, сумму неизрасходованного в текущем отчетном году объема денежных средств, в результате которого получается сумма денежных средств, по которой опекуну необходимо представить сведения о расходах в разделе 5 отчета опекуна за отчетный год, согласно указанным целям расходов.

Например,

А. 1. Сложить доход подопечного и доход от имущества подопечного за отчетный период. Например, прибавляем итоговую сумму по разделу 3 (176,05) к итоговой сумме раздела 4 (1 000 040,5) и получаем сумму совокупного дохода – 1 000 216,55 тыс. рублей. 

2. Прибавить к полученному совокупному доходу за отчетный период сумму неизрасходованных за предыдущий отчетный период (2013) денежных средств, в том числе находившихся наличными у опекуна. 

Например, прибавляем к совокупному доходу за 2014 год (1 000 216,55) сумму остатков денежных средств за 2013 год в соответствии с пунктом 1.3 отчета за 2013 год (допустим 60) и расписки опекуна к отчету за 2013 год (допустим 20)(всего 80 (указанных в описи имущества (изменений к ней по итогам отчета за 2013г.)) (1 000216,55+60+20) и получаем общий объем денежных средств (далее - ООДС) (1 000296,55), имевшийся у подопечного с начала отчетного периода (2014).

3. Сложить полученные и неизрасходованные в текущем отчетном году (2014) денежные средства. 

Например, прибавляем к полученному в 2014 году наследству (25) неизрасходованный в 2014 году остаток по счетам (37,9+20,5+13,87+10+1 000 000), сведения о которых указываются в пункте 1.3 и 3 отчета за 2014 год (если неизрасходованные денежные средства находятся на счетах в банках) и/или в разделе 2 и 3 отчета, расписке опекуна (если неизрасходованные денежные средства находятся у опекуна наличными), в соответствии с подтверждающими документами (например, распиской о получении дара, договора дарения) и получаем сумму неизрасходованного в текущем отчетном году (2014) объема денежных средств  - 1 000 107,27 тыс. рублей (НОДС). 

При этом сумма денежных средств, оставшихся у опекуна наличными, указывается в остатке в расписке опекуна. 

4. Отнять от полученного общего объема денежных средств (ООДС), имевшегося у подопечного с начала отчетного периода, сумму неизрасходованного в текущем отчетном году (2014) объема денежных средств (НОДС). Например, вычитаем из ООДС (1 000 296,55) неизрасходованный объем денежных средств (НОДС) (1 000 107,27) (1 000 296,55-1 000 107,27) и получаем сумму денежных средств, по которой опекуну необходимо представить сведения о расходах в разделе 5 отчета опекуна за отчетный год, согласно указанным целям расходов – 189,28  тыс. рублей.

Б. Указанный расчет можно упростить, если не включать в расчет полученные в отчетном году и неизрасходованные в отчетном году средства, например, доход от отчуждения имущества в размере 1 000 000 руб.: 

1. Прибавляем итоговую сумму по разделу 3 (176,05) к итоговой сумме раздела 4 (40,5) и получаем сумму совокупного дохода – 216,55 тыс. рублей. 

2. Прибавляем к совокупному доходу за 2014 год (216,55) сумму остатков денежных средств за 2013 год в соответствии с пунктом 1.3 отчета за 2013 год (допустим 60) и расписки опекуна к отчету за 2013 год (допустим 20)(80 по описи имущества, т.е. изменениям к ней по итогам отчета за 2013г.) (216,55+60+20) и получаем общий объем денежных средств (далее - ООДС) (296,55), имевшийся у подопечного с начала отчетного периода (2014).

3. Прибавляем к полученному в 2014 году наследству (25) неизрасходованный в 2014 году остаток по счетам (37,9+20,5+13,87+10) и получаем сумму неизрасходованного в текущем отчетном году (2014) объема денежных средств  - 107,27 тыс. рублей (НОДС). 

4. Вычитаем из ООДС (296,55) неизрасходованный объем денежных средств (НОДС) (107,27) (296,55-107,27) и получаем сумму денежных средств, по которой опекуну необходимо представить сведения о расходах в разделе 5 отчета опекуна за отчетный год, согласно указанным целям расходов – 189,28  тыс. рублей.

 В. Если неизрасходованный в предыдущем отчетному году (2013) остаток не израсходован и в отчетном году (2014), для определения суммы расходов, на которую опекун представляет платежные документы и расписку к отчету за 2014 год, необходимо отнять от суммы совокупного дохода за отчетный период (2014) неизрасходованный остаток за отчетный период (2014).

