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Должностные обязанности
государственного гражданского служащего, замещающего должность 
главного специалиста-эксперта отдела автоматизации и информационных 
технологий информационно-аналитического департамента  
Министерства труда и социальной защиты  
Кабардино-Балкарской Республики

Исходя из задач и функций отдела автоматизации и информационных технологий информационно-аналитического департамента главный специалист-эксперт: 

1) участвует в организации видеоконференций, проводимых Министерством;

2) осуществляет администрирование и сопровождение официального Интернет-сайта Министерства;

3) участвует в информационном сопровождении мероприятий, проводимых Министерством;

4) участвует в информационном взаимодействии с федеральными органами государственной власти Российской Федерации и органов государственной власти Кабардино-Балкарской Республики; 

5) осуществляет информационное сопровождение информационных киосков Министерства;

6) участвует в работе совещаний, семинаров по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

7) обеспечивает штатную эксплуатацию прикладных информационных систем и информационно-технической инфраструктуры в Министерстве, и поддержку деятельности пользователей структурных подразделений Министерства и подведомственных ему учреждений;

8) проводит обучение работников структурных подразделений Министерства работе со специальным программным обеспечением, обеспечивающим защиту информации от вредоносного программного обеспечения и негласного получения информации сторонними лицами;

9) обеспечивает безопасность персональных данных;

10) обеспечивает формирование номенклатуры дел отдела;
11) осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Кабардино-Балкарской Республики, правовыми актами Министерства и поручениями министра, руководителя департамента, начальника отдела.
