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Должностные обязанности
государственного гражданского служащего, замещающего должность 
ведущего специалиста-эксперта отдела правового обеспечения административно-правового департамента Министерства труда и социальной защиты  
Кабардино-Балкарской Республики

Исходя из задач и функций отдела правового обеспечения административно-правового департамента ведущий специалист-эксперт обязан:

1) участвовать в разработке проектов локальных нормативно-правовых актов и иных актов Министерства по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

2) участвовать в осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подведомственных Министерству государственных учреждениях;

3) участвовать в проведении правовой и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством, по вопросам, отнесенным к его полномочиям для внесения в Правительство Кабардино-Балкарской Республики и представляемых на подпись руководству Министерства проектов локальных нормативных правовых актов;

4) давать устные консультации, осуществлять подготовку проектов ответов по материалам, переданным на его исполнение по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

5) осуществлять подготовку ежемесячного отчета по исковым требованиям, предъявленным в судебном порядке к Министерству и подведомственным ему государственным и казенным учреждениям;

6) участвовать в осуществлении систематического учета и хранения поступающих в отдел нормативных правовых актов;

7) участвовать в проведении правовой экспертизы проектов договоров, заключаемых Министерством, участвовать в оказании содействия структурным подразделениям Министерства в подготовке претензионных и исковых материалов при невыполнении другой стороной договора своих обязательств полностью или частично;

8) осуществлять по доверенности представительство в судебных и иных органах при рассмотрении материалов, затрагивающих вопросы, отнесенные к компетенции Министерства, защищать правовыми средствами интересы Министерства;

9) осуществлять подготовку отзывов, возражений, ходатайств и иных документов по материалам, предъявленным в судебном порядке к Министерству; 

10) проводить работу по отмене необоснованных решений, как не вступивших, так и вступивших в силу в установленном действующим законодательством порядке;

11) участвовать в проведении анализа результатов судебных рассмотрений по исковым требованиям, предъявленным к Министерству и подведомственным ему государственным бюджетным и казенным учреждениям;

12) участвовать в подготовке необходимых справочных материалов по законодательству;

13) проводить информационно-разъяснительную работу по вопросам, отнесенным к ведению отдела;

14) участвовать в итоговом контроле (час контроля) исполнения поставленных на контрольный учет нормативных и иных документов и материалов, в том числе приказов, поручений и решений коллегий перед отделом; 

15) участвовать при подведении итогов деятельности отдела; 

16) обеспечивать своевременное исполнение поручений и указаний начальника отдела, руководителя департамента;

17) проводить процедуру оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Кабардино-Балкарской Республики разрабатываемых отделом в соответствии с постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики  от 2 августа 2016 г. №139-ПП «Об утверждении Положения о проведении оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Кабардино-Балкарской Республики, внесении изменении и признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства Кабардино-Балкарской Республики»;
18) обеспечивать формирование номенклатуры дел отдела;
19) осуществлять иные права и обязанности, предусмотренные федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Кабардино-Балкарской Республики, нормативно-правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики, правовыми актами Министерства и поручениями министра, руководителя департамента, начальника отдела.
